关于收结案件登记卡片的使用与管理办法和关于人民法院应用计算机进行司法统计工作的暂行规定
　　第一条　为了加强对收结案件登记卡片即司法统计卡片（以下简称卡片）的科学管理，充分发挥卡片在审理案件及司法统计工作中的作用，根据《中华人民共和国统计法》和最高人民法院《关于人民法院司法统计工作的若干规定》的有关规定，制定本办法。　　第二条　填报的卡片，应当如实反映各类案件的收案、结案以及处理的情况。填报卡片是实现案件卡片计算机管理的工作基础。　　第三条　卡片由最高人民法院制定统一式样。必要时，高级人民法院可按照填报统计报表的要求，自行设计卡片式样，并报最高人民法院备案。　　第四条　卡片一般为两联。一联为“收案统计卡片”（以下简称收案卡）；另一联为“结案统计卡片”（以下简称结案卡）。收案卡用于统计收案、未结案和当事人（被告人）状况等数据；结案卡用于统计结案和案件处理结果等数据。　　第五条　每一件案件都应填写收案卡和结案卡。　　第六条　案件受理后，收案人员应即分别按照卡片项目的要求逐项填写。卡片上的案号同卷宗案号、归档案号必须一致。　　第七条　收案人员在填写完收结案卡片的有关栏目后，应将收案卡片沿虚线裁下，及时送统计人员；将结案卡随卷宗送各审判庭。案件承办人应在案件结案后把结案卡片的项目填写齐全，在统计汇总之前的规定时间内，及时送交统计人员。　　填报结案卡片要做到不漏填、错填，不瞒报、虚报，不扣押、迟报。　　第八条　对于办理的案件只有收案卡没有结案卡，作未结案统计；如果既有收案卡也有结案卡，作已结案统计。　　对判决发生法律效力的刑事案件，如果一审判决后过了上诉期，被告人不上诉的，其判决发生法律效力的情况，即按一审的判决情况进行统计；如果被告人上诉或者检察院抗诉以及刑事自诉案件的当事人上诉的，其判决发生法律效力的情况应按二审的判决情况进行统计。　　刑事案件承办人或者审判庭内勤，应在期末将本期判决发生法律效力的案件情况及时通知统计人员；统计人员在期末汇总统计报表之前，应向有关审判庭催问、查询判决发生法律效力的情况。审判庭内勤或者案件承办人应积极协助其工作。　　第九条　统计人员或者审判庭内勤，在根据卡片填报表时，在卡片上应注明收案、结案和判决生效的统计情况，防止重复计算或者漏填。　　第十条　为了便于卡片的使用，在卡片存档之前，统计人员可根据实际需要，将卡片分为不同类别分别存放。　　第十一条　在承办人报结时，审判庭的主管领导应审核卡片，对卡片填写不合格的，应将案卷及结案卡片退回原承办人，该案不记入承办人员结案数。　　统计人员要认真审核所报卡片的数量、内容，检查有无差错，发现问题及时更正，对填写不合格的卡片应退回原填卡人重填，并对此案不作统计，至结案卡片填写合格为止。　　第十二条　各级人民法院应定期对本院审判庭的承办人所填卡片的情况进行通报。　　第十三条　各级人民法院应将卡片的管理纳入本单位的岗位责任制，并将其作为年终考核评比的一项内容。　　案件承办人员应认真负责地填报卡片，对屡次错填、漏填卡片，致使上报统计数据不准确严重影响统计工作的人员，应根据有关规定给予批评或行政处分，并取消当年评优的资格。　　第十四条　上级人民法院对下级人民法院的卡片填报情况，应定期进行检查和抽查（每年至少抽查两次），发现问题及时纠正，并将卡片的情况列入统计工作通报的内容。　　第十五条　各级人民法院要对卡片实行科学的管理。已作过统计的卡片，要根据案件的类别、案号分类序列，建立目录、索引，装订成册，归档保存。　　第十六条　归档后收案卡片保存两年，结案卡片长期保存。　　第十七条　本办法自下发之日起施行。　　附件2:最高人民法院关于人民法院应用计算机进行司法统计工作的暂行规定　　第一条　根据《中华人民共和国统计法》的有关规定和最高人民法院《关于人民法院司法统计工作的若干规定》，为加强计算机在人民法院司法统计工作中的应用，实现统计计算和数据传输技术现代化，特作此规定。　　第二条　各级人民法院应当逐步为司法统计工作配备专用计算机。为司法统计工作配备的计算机，由负责司法统计工作的部门管理和使用。高级人民法院可配备两台计算机从事统计工作，以保证报表的录入和输出。中级人民法院和基层人民法院的计算机，暂由几个工作部门合用的，必须保证司法统计人员有足够的上机时间。凡用于司法统计工作的计算机，必须由专人管理和使用。　　第三条　最高人民法院与各高级人民法院应利用通信专线实现司法统计数据传输；各高级人民法院及中级人民法院应当根据条件，逐步实现司法统计数据线路传输。　　第四条　司法统计计算机联网所用设备（包括FAX卡、MODEM和保密机等）型号要统一。应用于司法统计工作的计算机必须是“286”以上，显示卡型号为CEGA以上，与IBM兼容的微型计算机。　　司法统计使用的计算机，应有与之配套的打印机、稳压电源（UPS）、空调等设备。　　第五条　各级人民法院应用计算机进行司法统计，必须统一使用最高人民法院指定的“司法统计软件”。　　“司法统计软件”由最高人民法院技术局和研究室负责研制、开发、拷贝、修改和维护服务，其他任何单位和个人未经批准不得对该软件自行改动。　　第六条　司法统计人员使用计算机进行月、季、半年、全年的统计报表汇总报送工作，应当做好软盘的备份，防止统计数据的意外丢失。　　在完成统计数据汇总报送的基础上，要利用统计数据进行统计分析，为法院工作服务。　　第七条　司法统计人员在报送统计软盘或者利用通信线路传输数据时，报送的统计数据应与统计报表的数据一致。发现差错，及时告知上级人民法院的统计部门予以更正。　　第八条　各级人民法院用软盘报送统计数据，应当采取防护措施，防止软盘损坏、数据丢失。　　向人民法院以外的部门提供统计数据，不得提供存有统计数据的软盘。　　司法统计软件密级，应严格按照最高人民法院《人民法院工作中国家秘密密级事项一览表》（法密＜1991＞4号）的要求执行，对泄密、失密和严重违反规章制度的行为，应依照有关规定严肃处理。　　第九条　计算机操作人员应严格执行最高人民法院技术局制定的《关于计算机病毒的预防规定》。对外来软盘，应当先检测并消除计算机病毒，然后方可进行操作。向上级人民法院报送的统计数据软盘，应当保证不带病毒。如发现病毒，应立即通报软盘所报送的单位。　　计算机操作人员因工作需要调动的，应在调动前三个月内向接替工作的人员办理软件系统资料、软盘的交接手续，做好交接工作。　　第十条　上级人民法院对下级人民法院使用计算机进行司法统计工作的情况，应当定期或者不定期检查，并把它列为“统计工作考核评比条件”之一。　　第十一条　对从事计算机工作的有关人员，可根据不同情况，每月适当发给保健费或者保健品。　　第十二条　本规定自下发之日起施行。
