海口市地名管理暂行办法
第一章　总则第二章　地名的命名和更名第三章　地名命名、更名的审批权限和程序第四章　地名标志的设置和管理第五章　其他 第一章　总则　　第一条　为加强本市地名管理，逐步实现地名国家标准化，适应本市经济建设和对外交往的需要，根据国家颁布的《地名管理条例》和《海南省地名管理办法》，结合本市实际，制定本办法。　　第二条　本办法所称地名，包括：江、河、湖、山等自然地理实体名称、行政区划名称、居民地、具有地名意义的建筑体（桥梁、水库）名称、道路（大道、路、街、巷）、广场名称，以及各专业部门使用的具有地名意义的台、站、港、场名称。　　第三条　市民政部门是本市地名管理的行政主管部门，负责本办法的组织实施，其主要职责是：　　（一）贯彻执行国家有关地名工作的方针、政策和法规。　　（二）承办本市辖区地名命名、更名工作。　　（三）指导、协调各专业部门的地名工作。　　（四）监督管理本辖区标准地名的使用。　　（五）组织、检查、管理地名标志的设置。　　（六）搜集、整理、储存地名资料。管理本辖区地名档案。为有关单位和个人提供地名资料，开展地名咨询业务。　　（七）编辑出版地名书刊，负责地图、报刊、商标、广告和其他公开出版物中地名的审定工作。　　（八）组织地名管理理论研究。第二章　地名的命名和更名　　第四条　地名管理应从本市地名的历史和现状出发，保持地名的相对稳定。地名的命名和更名，应按照本办法的原则和审批权限报批，未经批准，任何单位和个人不得擅自决定。　　第五条　地名的命名应遵循有利于本市两个文明建设、有利于人民团结和国家尊严，尊重当地群众意愿的原则。　　（一）地名的命名应含义健康，避免使用生僻或易产生歧义的字。　　（二）地名命名应反映本市的历史、地理、经济、文化等特征，并体现出城市规划。　　（三）一般不以人名作地名，禁止用国家领导人的名字命名地名，不使用外国人名、地名命名本市地名。　　（四）市区街、道、路、里、巷等名称及市郊乡镇的村庄名称不得重名，并避免使用同音词。　　（五）各专业部门在野外作业或科学考察中，需对无名称的自然地理实体命名时，应与市民政部门协商一致。　　（六）各专业部门使用的台、站、港、场等名称，必须与当地地名统一。　　（七）新建的居民地、街道、水库、桥梁（含立交桥、人行天桥）等人工建筑体，其正式名称的确定应与规划同步。　　第六条　地名的更名应遵循下列规定：　　（一）凡有损国家尊严、妨碍民族团结的，带有侮辱劳动人民或庸俗性质的，以及其他违背党和国家方针、政策的地名，必须更名。　　（二）一地多名，一名多写的，应确定其中一个作为标准名称。　　（三）不符合本办法第五条（三）、（四）项规定的地名，应予以更名。　　（四）有随意性、临时性，未经地名主管部门确认的非标准名称，应予以废除。　　（五）已为群众接受，并被广泛使用，可改可不改地名，一般不予更名。　　第七条　有关单位向市民政部门申请办理地名命名或更名手续时，应填写《海南省地名命名、更名审核意见表》，并加附命名（更名）对象所处方位图。第三章　地名命名、更名的审批权限和程序　　第八条　本市地名命名、更名及有关资料的上报工作权限，根据工作内容，作如下划分：　　（一）市、市辖区行政区划名称的命名、更名，由市人民政府提出方案，报省人民政府审核后转报国务院审批。　　（二）乡、镇行政区划名称的命名、更名，由所在区人民政府提出方案报市人民政府审核后报请省人民政府审批。　　（三）市区街道、水库、桥梁（含立交桥、人行天桥）、开发区道路等具有地名意义的人工建筑物的命名、更名，应在规划时，由主管部门或建设单位向市民政部门申报地名，再由市民政部门组织专家评审后，提出方案或意见，报市人民政府批准公布。　　重要、特殊地名的命名、更名，应征求社会各界意见，经过评审后，由市民政部门提出方案或意见，报市人民政府批准公布。　　（四）各专业部门使用的台、站、港、场的命名、更名，由各专业部门提出方案，经市民政部门审核后报人民政府批准公布。　　第九条　对擅自开展地名命名、更名的单位，市民政部门有权取消不规范名称，追究有关领导责任，责成其在省市报刊上公开更正，并视情节轻重，给予一定经济处罚。　　第十条　本市地名正式命名、更名后，由市民政部门向社会公布。第四章　地名标志的设置和管理　　第十一条　市民政部门负责设置管理道路、街、巷小区地名标志，以及在本市交通要道、名胜游览地、纪念地、村庄、居民点和重要自然地理实体等地方，设置地名标志，经费由市财政列入年度预算安排。　　地名标志牌上的地名，必须为标准地名，要按统一规范格式书写，并按《中国地名管理条例》的规定，标注汉语拼音。　　地名命名、更名后，应及时设立、更换地名标志。　　第十二条　未经市民政部门批准，任何单位不得擅自设立地名标志。市民政部门有权拆除擅自设立、不符规范的地名标志。　　第十三条　门牌设置是地名标志管理工作一部分，由市民政部门负责编制、制作和安装、管理。门牌设置费用由房屋产权者负责。　　单位、机构指示牌的设置属于地名标志管理工作，由市民政部门按统一样式、规格设置或委托有关单位设置，设置费用由使用单位承担。　　第十四条　地名标志是国家法定标志物，机关、团体、企事业单位和个人都有保护地名标志的义务，不得擅自移动地名标志，不得遮盖、涂抹、损毁地名标志。　　（一）擅自移动地名标志的，除责令其重新设置外，并处以设置费二至三倍罚款。　　（二）遮盖、涂抹地名标志的，除责令其清除涂抹、遮盖外，处以二百元至五百元罚款。　　（三）损坏地名标志的，除责令其按价赔偿外，并处以赔偿费三至五倍的罚款，应当给予治安管理处罚的，由公安部门按照《中华人民共和国治安管理处罚条例》予以处理。第五章　其他　　第十五条　地名的罗马字母拼写，必须以国家公布的《汉语拼音方案》作为统一规范。　　第十六条　地名用字按国家规定的规范汉字书写，字形以一九六五年文化部、中国文字改革委员会联合发布的《印刷通用汉字字形表》为准。　　第十七条　市民政部门负责编制出版本市行政区划、道路地名、市区交通地名、旅游地名指南等有关地名图册。　　其他各单位因工作需要出版有关地名资料、图册，其制作草案应经市民政部门作出审核意见。　　第十八条　市各机关、团体、企事业单位，在公文处理、新闻报道、公安户籍、邮电通讯、交通运输、印刷出版、商标广告等方面使用地名时，必须以批准公布标准地名为准，并接受市民政部门的监督。　　第十九条　本办法由海口市民政局负责解释。　　第二十条　本办法自公布之日起实施。
