西宁市地名管理办法
第二章　地名的申报和许可第三章　地名的命名、更名与注销第四章　标准地名使用管理第五章　地名标志设置和档案管理第六章　法律责任第七章　附则 　　《西宁市地名管理办法》已经2010年6月25日市政府第36次常务会议通过，现予公布，自2010年9月1日起施行。　　二○一○年七月二日　　第一条　为了加强地名管理，实现地名标准化、规范化，促进城乡建设和经济社会发展，根据《地名管理条例》等法律、法规，结合本市实际，制定本办法。　　第二条　本市行政区域内地名的命名、更名、使用、地名的标准化处理、地名标志的设置和地名档案的管理等适用本办法。　　第三条　本办法所称地名包括:　　（一）自然村、路、街、巷等名称；　　（二）门牌号、建筑物；　　（三）山、河、湖、泉、峡、沟、滩、草场、林地等名称；　　（四）工业区、开发区、林场、牧场、矿山等名称；　　（五）公园、广场、自然保护区、文物古迹、纪念地、历史文化保护区等公共场所和文化体育设施名称；　　（六）小区、花园、城、苑等居民地名称；　　（七）道路、桥梁、隧道、立交桥、水库、堤坝、灌渠等水利、市政设施名称；　　（八）其他具有地名意义的名称。　　第四条　地名管理坚持从历史和现状出发，保持地名相对稳定性，并实行统一管理，分级负责制。　　第五条　市民政部门是本市地名管理工作的行政主管部门，负责本行政区域内的地名管理工作。　　县（区）民政部门是本行政区域内地名管理工作的行政主管部门，负责本行政区域内的地名管理工作。　　规划、建设、公安等部门及乡（镇）人民政府、街道办事处应当按照各自职责协助做好地名管理工作。　　第六条　市、县（区）地名行政主管部门应当履行下列职责:　　（一）贯彻执行国家和省、市地名管理工作的法律、法规和规章；　　（二）编制地名工作规划；　　（三）负责地名命名、更名、注销的审核、承办以及推行地名标准化、规范化等工作；　　（四）监督管理本行政区域内的标准地名的使用；　　（五）负责地名标志的设计、制作、设置和管理；　　（六）收集、整理地名资料，管理地名档案，提供地名咨询服务；　　（七）编辑出版地名资料和地名工具图书；　　（八）依照法律、法规开展监督检查工作，查处违法行为。第二章　地名的申报和许可　　第七条　地名的命名、更名应当按照规定的程序进行申报，任何单位和个人不得擅自命名、更名。　　第八条　申报地名命名、更名按下列规定办理:　　（一）行政区划名称的命名、更名，按照国家有关行政区划管理的规定办理；　　（二）本市与相邻州（地）交界的自然地理实体名称，由市人民政府和涉及的州人民政府（地区行署）联合或单独提出意见，报省人民政府审批；　　（三）市内跨县（区）的自然地理实体名称，由市地名行政主管部门会同有关县（区）人民政府提出方案，报市人民政府审批；　　（四）市辖区和市辖县内路、街、巷名称的命名，按照管理权限由市、县（区）地名行政主管部门提出意见，报同级人民政府批准；　　（五）工业区的名称，由开发区的主管部门提出申请，经市地名行政主管部门审核后，报市人民政府批准；　　（六）各专业部门使用的具有地名意义的台、站、场等名称，在征得市、县地名行政主管部门同意后，由专业主管部门审批；　　（七）市辖区和市辖县新建的公共场所、公用设施、文化体育设施和住宅小区名称，由主管部门或者产权所有人在工程开工前提出意见，分别报市、县地名行政主管部门批准；　　（八）市辖区和市辖县有偿命名、更名的，由主管部门提出意见，按照管理权限由市、县（区）地名行政主管部门提出意见后，报同级人民政府批准。　　第九条　申请地名命名、更名，应当提交下列材料:　　（一）命名、更名的设施、地理实体的性质、位置、规模；　　（二）命名、更名的理由及拟采用的新名的含义、来源等；　　（三）拟用地名的汉文用字、拼音；　　（四）申报单位和有关方面的意见及相关材料。　　第十条　市、县（区）地名行政主管部门对申请地名命名、更名的，应当自受理之日起20个工作日内作出书面决定。需要组织专家论证的，应当在40个工作日内作出书面决定。审批机关对于符合国家规定和本办法规定的命名、更名申请，应当予以批准。未予批准的，应当在书面决定中说明理由。　　经依法批准的地名，市、县（区）地名行政主管部门应当自批准之日起10个工作日内通过新闻媒体向社会公布。第三章　地名的命名、更名与注销　　第十一条　地名命名应当遵守下列规定:　　（一）有利于维护国家主权和民族团结，适应经济建设和社会发展的要求；　　（二）体现当地历史、文化、地理、经济特征，含义健康，符合社会道德风尚，尊重当地群众和少数民族的风俗习惯；　　（三）不得以人名、外国地名命名地名；　　（四）乡（镇）、街道办事处名称，同一县（区）内的村民委员会、社区居民委员会名称，同一乡（镇）内的自然村名称，同一城市内的居民区、街、路、巷、广场名称不得重名；　　（五）同一城市内的各种大中型建筑物名称不得重名；　　（六）乡（镇）、街道办事处、社区居民委员会应当以乡（镇）人民政府驻地居民点和街道办事处、社区居民委员会所在街、巷名称命名；　　（七）各专业部门使用的台、站、场等名称，应与当地地名统一；　　（八）地名命名应使用规范的汉字，不得使用生僻字、自造字、已简化的繁体字、已淘汰的异体字和字形字音易于混淆或容易产生歧义的字。　　第十二条　地名更名应当遵守下列规定:　　（一）凡有损我国领土主权和民族尊严的，带有民族歧视性质和妨碍民族团结的，含义不健康和低级庸俗的，以及其他违反法律、法规的地名，必须更名；　　（二）一地多名、一名多写或形、音、义不统一的地名，应当确定一个统一的名称和用字；　　（三）不符合本办法第十一条第（三）、（四）、（五）、（六）（七）、（八）项规定的，应当广泛征求群众和有关方面意见后，予以更名；　　（四）当地群众反映强烈，要求更名的，应当予以更名。　　第十三条　地名的命名、更名应当进行充分论证，必要时可以举行听证会。　　第十四条　公共场所、公用设施、文化体育设施可以有偿命名、更名。有偿命名、更名所得用于地名公共服务建设。　　具有重大纪念意义、列入世界遗产名录和重点文物保护单位的地名不得有偿命名、更名。　　第十五条　因行政区划调整、地形地貌发生自然变化、城市建设等原因不能存续的地名，应当根据审批权限和程序予以注销并公示。第四章　标准地名使用管理　　第十六条　符合地名管理规定，并经依法批准的地名为标准地名。标准地名专有权受法律保护。　　第十七条　标准地名由专名和通名两部分组成。专名反映地名的个体属性，通名反映地名的地理（类别）属性。不得单独使用通名或专名词组作地名。　　第十八条　标准地名必须使用国家语言文字管理机构公布的规范汉字。地名的罗马字母拼写，以中国地名汉语拼音字母拼写规则拼写。　　第十九条　机关、企事业单位在公文、图表、广告、出版物中应使用标准地名。　　市、县规划部门编制的城乡发展规划中涉及路、街、巷、桥梁和隧道等公共设施的，应当使用标准地名。　　第二十条　市、县（区）地名行政主管部门和专业主管部门负责编纂本行政区域或本系统的各种标准化地名出版物，应当及时向社会提供标准地名。第五章　地名标志设置和档案管理　　第二十一条　地名标志是用于标示地名或者具有地名意义、指位功能的牌、碑、桩、匾等标志物。　　标准地名标志应当按照国家有关规定标准制作、设置，并由市民政部门统一监制。　　第二十二条　行政区域标志、城镇路、街、巷、居民区、楼、院、单元、乡、镇、村、公路、桥梁、交通要道、风景名胜、游览地、文物古迹以及台、站、场和较重要的自然地理实体及其他需要设置地名标志的地方应当按照规定设置地名标志。　　第二十三条　地名标志设置和管理，应当遵守下列规定:　　（一）乡（镇）、建制村地名标志由县（区）地名行政主管部门负责；　　（二）市辖区和市辖县的路、街、巷地名标志设置按照管理权限，分别由市、县（区）地名行政主管部门负责；　　（三）门牌标志由县（区）地名行政主管部门负责；　　（四）其他地名标志由主管部门、专业部门、建设单位或者产权人负责。　　设置单位应当及时修缮、更新地名标志，并保持地名标志的准确和完好。　　第二十四条　新建的道路、桥梁、隧道、街、路、居民住宅区和广场的地名标志应当在工程竣工时设置完成。　　地名标志的设置应当列入工程项目竣工综合验收。　　第二十五条　未经地名行政主管部门同意，任何单位或者个人不得擅自移动、拆卸、涂改、玷污、遮挡地名标志。　　地名更名后，地名标志应当及时更换，地名注销后，地名标志应当及时拆除。　　第二十六条　建设、公安、房产、规划等部门应当与地名行政主管部门及时互通信息，实现资源共享。　　第二十七条　市、县（区）地名行政主管部门负责设置管理的地名标志所需经费由同级财政列支；居民区、院、楼、单元、门牌等标准地名标志所需经费由产权人承担；专业部门负责设置的地名标志所需经费由专业部门承担；其它地名标志，由使用单位或者主管部门承担。　　第二十八条　地名档案管理部门，按照国家有关档案管理的规定，完善各项规章制度，做好地名档案资料的收集、整理、编码和归档保管工作，保持地名档案资料的现实性和实用性。　　第二十九条　地名档案按照分级负责的原则，接受上级民政部门和同级档案管理部门的监督检查。　　第三十条　地名档案管理应当在遵守国家保密规定的原则下，开展地名信息咨询服务。第六章　法律责任　　第三十一条　违反本办法规定，法律、法规已有规定的，从其规定。　　第三十二条　违反本办法，有下列情形之一的，由地名行政主管部门按照下列规定予以处罚:　　（一）擅自命名、更名或者公开使用未经批准的地名的，给予警告，责令限期改正；逾期未改正的，处以200元以上500元以下的罚款；　　（二）未经地名行政主管部门审定，擅自出版发行地图、书刊等与地名相关图书的，给予警告，责令限期补办手续；逾期未补办，没有违法所得的，处以1000元以上3000元以下的罚款，有违法所得的，没收违法所得，处以5000元以上10000元以下的罚款；　　（三）未及时办理或逾期不办理地名申报手续的，给予警告，责令限期补办；逾期未补办的，处以1000元以上3000元以下的罚款；　　（四）擅自移动、拆卸、涂改、玷污、遮挡地名标志的，给予警告，责令限期恢复原状；逾期未恢复原状的，处以1000元以上2000元以下的罚款；造成地名标志损坏的，依法予以赔偿；情节严重，构成犯罪的，依法追究刑事责任。　　第三十三条　地名行政主管部门的工作人员玩忽职守、滥用职权、徇私舞弊的，由所在单位或者上级主管部门视其情节给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。第七章　附则　　第三十四条　新建城镇道路、建筑物使用通名的具体办法，由市民政部门负责制订，报经市人民政府批准后实施。　　第三十五条　本办法的具体应用问题由市民政部门负责解释。　　第三十六条　本办法自2010年9月1日起施行。
