国家土地管理局行政法规制定程序暂行办法
　　第一条　为使制定行政法规的程序科学化、规范化，提高工作效率，保证法规质量，根据国务院《行政法规制定程序暂行条例》的有关规定，结合我局实际情况，制定本办法。　　第二条　本办法所称行政法规，包括下列各项：　　（一）由我局起草，报国务院批准发布的法规；　　（二）由我局起草，报国务院批准，国家土管理局发布的法规；　　（三）由我局起草，与国务院有关部门联合发布的规章；　　（四）由有关司（室）起草，国家土地管理局发布的规章。　　第三条　制定行政法规，按照本办法规定办理。　　第四条　制定行政法规，应当遵循下列原则　　（一）坚持四项基本原则，为改革、开放和社会主义现代化建设服务；　　（二）符合宪法、法律、符合党和国家的路线、方针、政策；　　（三）从实际出发，实事求是；　　（四）贯彻民主集中制，充分发扬民主。　　第五条　政策法规司根据国务院法制局立法要求，结合我局工作需要，编制行政法规立法规划和计划，由各司（室）提出建议，政策法规司通盘研究、综合协调，拟订草案，报局务会议或者局长办公会议批准后实施。　　第六条　列入规划和年度计划需要制定的行政法规，由各司（室）分别负责起草。综合性的行政法规，由政策法规司负责起草，有关业务司配合；专业性行政法规，由有关业务司（室）起草。　　第七条　起草行政法规应征求局内有关司（室）的意见。经充分协商不能取得一致意见，应当在上报行政法规草案时专门提出并说明情况和理由。　　第八条　起草行政法规应当征求有关部门的意见。行政法规草案需要以局名义征求局外有关部门和省、自治区、直辖市土地管理部门意见的，由政策法规司提出意见，负责拟文，报局长或者主管副局长签发；需要以司名义征求局外有关部门和省、自治区、直辖市土地管理部门意见的，由起草行政法规的司与政策法规司会签后发文。　　第九条　起草行政法规应当注意听取专家的意见。必要时，应当组织专家对行政法规草案进行论证。　　第十条　起草行政法规应当注意与有关法律、法规的衔接和协调。　　第十一条　行政法规起草工作完成后，由负责起草的司（室）将行政法规草案及其说明等有关材料，交政策法规司，由政策法规司负责向局务会议或者局长办公会议提出审查意见。　　第十二条　报国务院审批的行政法规草案，经国务院法制局审查后需要修改的，由政策法规司会同有关司（室）协助国务院法制局修改；报局审定发布的行政法规，经局务会议或者局长办公会议审议后需要修改的，由政策法规司会同有关司（室）修改。　　第十三条　报国务院审批的行政法规，经局务会议或者局长办公会议讨论通过后，由局长或者主管副局长签发上报；由局审定发布的规章，经局务会议或者局长办公会议讨论通过后，由局长签发局令发布。政策法规司负责具体办理有关上报和发布等事宜。　　第十四条　行政法规发布后，对制定行政法规过程中形成的有关文件、材料等，按本办法第六条确定的分工，由负责行政法规起草的司（室）及时归档。　　第十五条　起草国务院提请全国人民代表大会或者全国人民代表大会党务委员会审议的法律草案的程序和修改行政法规的程序，参照本办法的有关规定办理。　　第十六条　本办法由政策法规司负责解释。　　第十七条　本办法自发布之日起施行。
