土地登记资料公开查询办法
　　２００２年１１月２２日国土资源部第５次部务会议通过，现予发布，自２００３年３月１日起施行。　　二○○二年十二月四日　　第一条　为规范土地登记资料的公开查询活动，保证土地交易安全，保护土地权利人的合法权益，根据《中华人民共和国土地管理法实施条例》，制定本办法。　　第二条　本办法所称土地登记资料，是指：　　（一）土地登记结果，包括土地登记卡和宗地图；　　（二）原始登记资料，包括土地权属来源文件、土地登记申请书、地籍调查表和地籍图。对前款第（一）项规定的土地登记结果，任何单位和个人都可以依照本办法的规定查询。　　第三条　本办法第二条第一款第（二）项规定的原始登记资料，依照下列规定查询：　　（一）土地权利人、取得土地权利人同意的单位和个人有权查询其土地权利范围内的原始登记资料；　　（二）土地登记代理机构有权查询与其代理业务直接相关的原始登记资料；　　（三）国家安全机关、公安机关、检察机关、审判机关和纪检监察部门有权查询与调查、处理案件有关的原始登记资料。　　第四条　县级以上人民政府国土资源行政主管部门（以下简称查询机关）负责土地登记资料的公开查询工作。查询机关根据工作需要，可以委托有关单位具体承办土地登记资料的公开查询事务。　　第五条 查询机关应当逐步建立土地登记资料信息系统。　　第六条　单位和个人（以下简称查询人）查询土地登记资料，可以自己查询，也可以委托代理人或者土地登记代理机构查询。委托他人查询的，应当出具授权委托书。境外委托人的授权委托书应当按照有关规定经过公证或者认证。　　第七条 查询人查询土地登记资料，应当向查询机关提供本人的身份证明，并填写查询申请表。查询人为法人或者其他组织的，还应当提交单位的证明文件。查询原始登记资料的，除提交前款规定的材料外，还应当按照下列规定提交有关证明文件：　　（一）土地权利人应当提交其权利凭证；　　（二）取得土地权利人同意的单位和个人应当提交土地权利人同意查询的证明文件、土地权利人的权利凭证和土地权利人的身份证明；　　（三）国家安全机关、公安机关、检察机关、审判机关和纪检监察部门应当提交本单位出具的查询证明以及执行查询任务的工作人员的工作证件。　　第八条　有下列情形之一的，查询机关可以不提供查询。但应当自收到查询申请之日起３日内将不提供查询的理由告知查询人：　　（一）申请查询的土地不在登记区内的；　　（二）查询人未能按照本办法第七条的规定提交合法的证明文件或者证明文件不齐全的；　　（三）申请查询的内容超出本办法规定的查询范围的；　　（四）法律、法规规定不提供查询的。　　第九条　对符合本办法规定的查询申请，查询机关应当当场提供查询；因情况特殊，不能当场提供查询的，应当在５日内提供查询。　　第十条　查询人查询土地登记资料，应当在查询机关设定的场所进行。任何单位和个人不得擅自将土地登记资料带离设定的场所。查询人在查询时应当保持土地登记资料的完好，不得对土地登记资料进行圈点、划线、注记、涂改或者拆页，也不得损坏查询设备。　　第十一条　查询人可以阅读或者自行抄录土地登记资料。应查询人要求，查询机关可以摘录或者复制有关的土地登记资料。查询机关摘录或者复制的土地登记结果，查询人请求出具查询结果证明的，查询机关经审核后可以出具查询结果证明。查询结果证明应当加盖查询机关印章，并注明日期。查询结果证明复制无效。对无土地登记结果的，应查询人请求，查询机关可以出具无土地登记记录的书面证明。　　第十二条　涉及国家秘密的土地登记资料的查询，按照保守国家秘密法的有关规定执行。　　第十三条　查询土地登记资料所发生的费用由查询人承担。　　第十四条　查询人违反本办法第十条规定，擅自将土地登记资料带离设定场所，对登记资料进行圈点、划线、注记、涂改、拆页，或者故意损坏查询设备的，查询机关应当及时制止，并责令其改正；拒不改正的，应当停止提供查询，不予出具查询结果证明；造成损失的，查询人应当依法承担赔偿责任。　　第十五条　查询人非法使用查询结果，给当事人造成损失的，应当依法承担赔偿责任；构成犯罪的，依法追究刑事责任。　　第十六条　查询机关的工作人员徇私舞弊、滥用职权、玩忽职守，构成犯罪的，依法追究刑事责任；尚不构成犯罪的，依法给予行政处分。　　第十七条　本办法自２００３年３月１日起施行。
