西安市国家通用语言文字管理规定
（2005年3月31日市人民政府第76次科常务会议通过，2005年4月30日西安市人民政府令第55号公布）
　　第一条　为了规范国家通用语言文字的使用，根据《中华人民共和国国家通用语言文字法》和有关法律法规，结合本市实际，制定本规定。　　第二条　本规定所称国家通用语言文字是指普通话和规范汉字。　　第三条　本市行政区域内的机关、团体、部队、企业、事业单位以及其他组织和公民，均应遵守本规定。　　第四条　市语言文字工作委员会负责本市国家通用语言文字的宣传、指导、协调和监督管理等工作。　　文化、教育、新闻出版、广播电视、工商、市政、民政、人事、商贸、卫生、公安、交通、建设、旅游、金融、电信、邮政等行政管理部门或行业主管部门应当在市语言文字工作委员会的指导下，按照各自职责具体做好本部门或本系统规范使用国家通用语言文字工作。　　第五条　市语言文字工作委员会应当制定本市国家通用语言文字工作规划，负责普通话和规范汉字的培训以及普通话水平测试工作。　　第六条　国家机关的会议用语、公共场合的讲话用语、公务活动中的交际用语、机关内部的工作语言等，应当使用普通话。　　国家机关的名称牌、印章、公文、会标、电子屏幕等应当使用规范汉字。　　第七条　学校及其他教育机构的课堂教学和其他活动，应当使用普通话。　　学校及其他教育机构的报刊、板报、讲义、试卷和教师板书等，应当使用规范汉字。　　学校及其他教育机构应当提高学生正确使用国家通用语言文字的能力，将其作为教育教学和学生技能训练的基本内容，纳入培养目标和有关课程标准。　　第八条　广播电视的播音、节目主持、采访等，应当使用普通话。　　影视屏幕上的字幕及其他公示性文字，应当使用规范汉字。　　第九条　图书、报刊等汉语文出版物的内文、印刷体报名（头）、刊名（头）、书名、封面（套）、封底、书脊、包装等，应当使用规范汉字。　　汉语文音像出版物应当使用普通话和规范汉字。计算机汉字库字形设计、制作和软件开发等，应当使用普通话和规范汉字。　　第十条　商业、通信、邮政、文化、公交、铁路、民航、旅游、金融、医疗等公共服务行业，面向公众服务时，应当使用普通话。　　执照、票据、报表、电子屏幕、商品名称及说明等需使用外国语言文字时，应当同时使用规范汉字。　　病历和处方使用汉字时应当规范。　　第十一条　本市境内的山川河流、行政区划、路（街）、桥、名胜古迹、旅游景区（点）、教育基地、车站、机场等名称标志牌和公共交通站牌，应当使用规范汉字。　　第十二条　广告使用汉字应当符合国家通用语言文字的规范和标准，使用成语、词语不得滥用谐音字。用霓虹灯显示的或者其他材料制作的广告牌、名称牌以及永久性标语牌，其字形及表述内容应当保持完整，缺损时应当及时修复。　　第十三条　人名用字应当符合国家汉字人名规范。　　第十四条　使用汉字、标点符号、汉语拼音等，应当执行《现代汉语通用字表》、《简化字总表》、《标点符号用法》、《汉语拼音方案》和《汉语拼音正词法基本规则》等标准。　　第十五条　面向公众的社会用字书写应当符合下列要求：　　（一）规范、工整、易于辨识；　　（二）行款一般应当左起横行，竖行的由右向左；　　（三）凡需使用外文的，一般上为中文，下为外文，不得单独使用外文。国家另有规定的，从其规定。　　第十六条　除本规定第十七条规定外，社会用字禁止使用下列不规范字：　　（一）已经简化了的繁体字；　　（二）已经淘汰了的异体字和旧字形；　　（三）已经废止的《第二次汉字简化方案（草案）》中的简化字；　　（四）生造的简体字；　　（五）错别字。　　第十七条　有下列情形之一的，允许使用或保留繁体字、异体字：　　（－）文物、古迹；　　（二）姓氏中的异体字；　　（三）书法、篆刻等艺术作品；　　（四）题词和招牌的手书字；　　（五）出版、教学、研究中需要使用的；　　（六）国家规定的其他情况。　　第十八条　播音员、节目主持人和影视话剧演员、教师、国家机关工作人员的普通话水平，应当达到国家规定的等级标准。对尚未达到普通话等级标准的，应当进行培训。　　国家机关、学校、广播电台、电视台等部门或单位在招聘、录用以普通话为工作语言的人员时，应当进行普通话水平测试。　　文字编辑、校对、中文字幕机操作人员，计算机汉字库字形设计制作人员，印章、名称牌、招牌、广告等设计制作人员，应当定期进行规范汉字培训。　　第十九条　国家通用语言文字的应用管理实行检查评估制度。　　市语言文字工作委员会应当组织有关部门和专家，对本行政区域内国家通用语言文字的使用情况实施检查评估。　　第二十条　政府对普及普通话、推行规范汉字做出显著成绩的单位和个人，给予表彰和奖励。　　第二十一条　国家机关工作人员，学校及其他教育机构的教师，广播电视机构的播音员、节目主持人和影视话剧演员，违反本规定的，由其所在单位给予批评教育；拒不改正的，由其所在单位作出处理。　　第二十二条　城市公共场所的设施和招牌、广告用字违反本规定的，由有关行政管理部门责令限期改正。其中，对广告用字逾期不改正的，由广告监督管理机关根据国家有关规定予以处罚。　　第二十三条　违反本办法有关规定，不按照国家通用语言文字规范和标准使用语言文字的，市语言文字工作委员会聘请的监督员及其他公民可以提出批评和建议。市语言文字工作委员会对违反本规定的单位，可以提出整改意见，责令限期改正；拒不改正的，予以通报批评。　　第二十四条　本规定自2005年6月1日起施行。
