山东省行政执法证件管理办法
　　第一条　为规范行政执法行为，加强行政执法监督，保障公民、法人和其他组织的合法权益，根据《中华人民共和国地方各级人民代表大会和地方各级人民政府组织法》和《中华人民共和国行政处罚法》的规定，结合我省实际，制定本办法。　　第二条　本省行政区域内行政执法机关中的行政执法人员，执行公务时应持有省人民政府统一印制的行政执法证。　　第三条　本办法所称行政执法机关，是指依法具有行政执法权的行政机关以及法律、法规授权或者依照法律、法规、规章的规定受委托的行政执法组织。　　本办法所称行政执法证件，是指行政执法机关的行政执法人员，在法定职权范围内执行公务时的身份证件。　　第四条　行政执法证件的发放和管理由县级以上人民政府负责，政府法制部门承担具体工作。　　第五条　行政执法证件载明下列事项：　　（一） 持证人员姓名、性别、年龄、工作单位、职务；　　（二） 行政执法的区域、种类；　　（三） 证件编号；　　（四） 发证机关；　　（五） 证件有效期限。　　第六条　行政执法人员在依法执行公务时，必须主动出示行政执法证件。对在执行公务时不出示有效执法证件的，公民、法人或者其他组织有权拒绝和检举。　　第七条　持有行政执法证件的人员在职权范围内可以依法调查、检查或者收集证据，对违反行政管理秩序的行为依法予以制止、纠正、给予行政处罚或者采取行政强制措施，当事人不得拒绝或者阻挠。　　第八条　申领行政执法证件的应当是国家公务员或者是行政执法组织中符合国家公务员资格条件的工作人员，必须参加公共法律知识和专业法律知识培训，并考试合格。　　行政执法人员法律知识的培训，由省政府法制局统一负责，分级分部门组织。　　第九条　行政执法证件应当妥善保管，不得涂改或者转借他人，证件遗失应当及时报告并声明作废。　　第十条　行政执法人员调离、退休或者行政执法机关合并、撤销时，应将行政执法证件上缴本级人民政府注销。　　第十一条　行政执法证件每２年审验１次，审验工作由县级以上人民政府负责。　　县级以上人民政府应当建立行政执法证件管理档案，加强对行政执法证件发放、使用的管理。　　第十二条　行政执法人员有下列行为之一的，给予批评教育或者行政处分，视情节轻重，暂扣或者吊销其行政执法证件；构成犯罪的，依法追究刑事责任：　　（一） 执行公务时不出示行政执法证件的；　　（二） 将行政执法证件转借他人的；　　（三） 越权执法或者违反法定程序的；　　（四） 不依法履行职责，玩忽职守的；　　（五） 滥用职权，徇私舞弊的；　　（六） 有其他违法行为的。　　第十三条　吊销行政执法证件，应由县级以上人民政府批准。　　县级以上行政执法机关有权暂扣行政执法证件。监察机关调查行政执法人员违法违纪案件，认为有必要暂扣其行政执法证件的，可以暂扣。暂扣行政执法证件不得超过３个月。　　吊销、暂扣行政执法证件应当作出书面决定。　　第十四条　行政执法人员对暂扣、吊销行政执法证件不服的，可以向作出暂扣、吊销决定的机关申请复查，受理机关应当在１个月内作出复查结论，并通知本人。　　第十五条　不按本办法规定制发行政执法证件的，所发证件无效，予以收缴，并视情节追究有关人员的责任。不按规定定期审验的，行政执法证件自行失效。　　第十六条　行政执法人员违反本办法的规定，有第十二条所述行为的，公民、法人或者其他组织可以向有关主管机关举报；合法权益受到损害的，有依法申请行政复议、提起行政诉讼或者取得国家赔偿的权利。　　第十七条　国务院部门依据国家法律、行政法规的规定制发的行政执法证件，在本省行政区域内可依法使用。但应由持证机关统一向本级人民政府备案。备案内容包括证件样本、颁证依据、持证人员名单、证件编号和使用范围。　　第十八条　伪造、冒用行政执法证件，尚不够刑事处罚的，依照《中华人民共和国治安管理处罚条例》的规定处罚；情节严重，构成犯罪的，依法追究刑事责任。　　第十九条　本办法自发布之日起施行。
